
Regional: Risaralda 

Centro de Formación: Comercio y Servicios 

Programa: Asistencia Administrativa 

Ficha: 2503095 

Institución Educativa: Jaime Salazar Robledo 

Instructor: Alberto Giraldo Narváez 

 

Actividades Pendientes por Aprendiz - Septiembre 

Competencia: Reconocer Recursos Contables 

 

Actividad: Saberes Previos - Contabilidad 

RAP: INTERPRETAR LAS POLÍTICAS DE CONTABILIDAD Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA, 
TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALES. 

 

Actividad: Clasificación de las Empresas 

RAP: REGISTRAR LA INFORMACIÓN CONTABLE Y FINANCIERA DE LA EMPRESA 
CONTENIDA EN LOS DOCUMENTOS Y SOPORTES CONTABLES, TENIENDO EN CUENTA LA 
CLASIFICACIÓN Y LAS NORMAS DE LA ORGANIZACIÓN DE FORMA MANUAL O 
SISTEMATIZADA 

 

Actividad: Creación de Empresa 

RAP: INTERPRETAR LAS POLÍTICAS DE CONTABILIDAD Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA, 
TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALES. 

 

Actividad: Taller Nomina (Teoría) 

RAP: REGISTRAR LA INFORMACIÓN CONTABLE Y FINANCIERA DE LA EMPRESA 
CONTENIDA EN LOS DOCUMENTOS Y SOPORTES CONTABLES, TENIENDO EN CUENTA LA 
CLASIFICACIÓN Y LAS NORMAS DE LA ORGANIZACIÓN DE FORMA MANUAL O 
SISTEMATIZADA 

 

Actividad: Documentos Contables 

RAP: CLASIFICAR LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LOS HECHOS ECONÓMICOS, 
TENIENDO EN CUENTA LAS POLÍTICAS DE CONTABILIDAD, DE INFORMACIÓN FINANCIERA 
Y LA NORMATIVA. 

 

 

 



Actividad: Aplicación Cuentas y Partida Doble 

RAP: ELABORAR INFORMES ORIGINADOS DE LAS TRANSACCIONES CONTABLES 
REGISTRADAS DE FORMA MANUAL O SISTEMATIZADA ACUERDO CON NORMATIVA Y 
POLÍTICAS INSTITUCIONALES. 

 

Actividad: Manejo del PUC 

RAP: ARCHIVAR LOS DOCUMENTOS SOPORTADOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y 
POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN. 

 

Actividad: Manejo del PUC 2 

• KIMBERLI DAIHANA GALEANO ACOSTA 

RAP: ELABORAR INFORMES ORIGINADOS DE LAS TRANSACCIONES CONTABLES 
REGISTRADAS DE FORMA MANUAL O SISTEMATIZADA ACUERDO CON NORMATIVA Y 
POLÍTICAS INSTITUCIONALES. 


